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UOC RISORSE UMANE

Piazza Nicola Leotta, 4
90127 Palermo
Telefonio 091 6662300
FAX Al personale OSS con contratto co.co.co
Epc
091 6662186 Al Responsabile Ufficio Infenmieristico PO Civico
Al Responsabile Ufficio Infermieristico PO di Cristina
EMAIL Al Coordinatore Autoparco
LLSS

Segreteria.aru@arnascivico.it

OGGETTO: Rilevazione presenza — Nuove disposizioni operative

Si fa seguito alla nota prot: 0014125 del 01/09/2023 per richiedere che dal 01/10/2023 il personale OSS con contratto
co.co.co utilizzi il sistema informatico aziendale per la rilevazione della presenza, al fine di eliminare il foglio presenza

cartaceo.

Pertanto a partire da tale data non saranno pill accettati i relativi fogli presenza. Il collaboratore dovra accedere nella
sezione denominata “Cartellino personale” del portale del dipendente aziendale e inserire quotidianamente I’orario di
ingresso e di uscita. Sara cura del diretto responsabile validare il cartellino del lavoratore entro i primi 5 giorni del mese

successivo.

I responsabili dei rispettivi uffici infermieristici ed il Coordinatore Autoparco Aziendale e Portinerie cureranno la
diffusione della presente nota coinvolgendo i responsabili delle diverse aree.

Si precisa che detta disposizione & motivata dall’esigenza di rendere maggioninente oggettivo e trasparente il sistema di
rilevazione della presenza anche per il detto personale.

Di seguito alla presente viene esplicitata la procedura per I’accesso informatico al “cartellino personale™.

Cordiali saluti,
11 Direttore Area Risorse Umane

Dott.ssa Mar@ﬂw:ni
'

1f Dirigenite del Trattamento Giuridico del personale: Dott. Fabio

11 Dirigente del Trattamento Economico del personale: Dott. Mafo6 Di Giovanni

Regione Siciliana - Azienda Ospedaliera di Rilievo Nazionale e di Alta Specializzazione “Civico - i Cristina - Benfratelli*

Sede legale: Piazza Nicola Leotta, 4 —~ 90127 PALERMO C.F/EIVA n. 05841770828




Civico Di Cristina Benfratelli

5

PROCEDURA DA PC CONNESSO ALLA RETE AZIENDALE

1. Daun pc connesso alla rete aziendale, aprire la pagina intranet digitando it/ su un qualsiasi browser (Chrome, Edge,
Mozilla, Internet Explorer);

2. Solo se sprovvisti di credenziali di accesso, cliccare sul link “Modulo Reset Password” nella sezione Assistenza presente

nella colonna di destra della homepage intranet (vedi immagine sottostante)

Homa  Applicazioni v Assisterza v Documenti v FAQ  Sevizionline v = Webmail

Intranet A.R.N.A.S.

[ iPé
Ehikas T8 3l flon Eatsll Hiue P ¢ —
Applicazioni pegiHons Assistenza
. . . .

A ipendent Avviso Comunicazione: Intervento di Fichiste cnine
Poetale dei Dipendsnte d isinfe sta zione ___} tedule reset password
foimazone ey
e tntervento ol disinfestazione delle aree esterne ARN A §. Ospedale Civico can autacarc:e Applicativi Dedalus
Webma:i P . . - .

cannone nebulizzaiore previste per givia $5/09/2023 nelfe ure nottume 3 partire dallz 1T

Area Amministrativa 22:00 = delle aree esterne Dispadale Di Cristina con autocarro e cannone nebulizzatcre . .

, 8 B Vs . ; Stampainti Multifunzione
Thcdalus CAH pravistc per giorno 05/09/2023 nelle cre netturne a partire daile 3:30.

Dexslus Decurentste ) Telefonis e rete it
Dettagli

r— o . ) ) RIS/PACS
EedsbE B Pubbiicats: 38 Agaste 2023
Apzalti L Elirting code
@ Yisite: 13
Appalli - Vigiariza Portaie appalti
Dekbers ) PT L 1A

3. Compilare la sottoindicata sezione e premere invio per ricevere un Sms con le credenziali di accesso id € password;

4. Una volta in possesso delle credenziali cliccare su “portale del dipendente” presente nella home intranet sotto la voce
Applicazioni nella colonna di sinistra (vedi immagine sottostante);

Richiesta credenziali utente o modifica passsword

Utente e password di accesso verranno inviati via SMS al ceflulare di seguito indicato ed alla rmail
aziendale. La presente richiesta verra registrata sui sistemi informatici Aziendali

Arvtenzione!!! Un uso del presente mmodulo 2 fing iliecits & perseguibiaie a termund di legge {D.L
2013/96), Si ricorda che (] furto di identita digitale & punsto con la reclusione da due & sel anm &
della znulra da 600 a 3,000 c¢uro

Matricola:

L 1

Codice Fiscale:

L

Data inizio rapporto di lavoro:

e

sg/mmiaaaa

Numero di Cellulare:

| |
N.B. Per t conwratii a tempo indeterminato la data inizio rappeorto di lavoro & riportata nel cedolino
stipendi alla voce "Data assunzione’, per tuttt gli aliri contratez £ la data di ultimo rinnovo.

[1nvia |
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5. Inserire id e password ricevute via Sms ed effettuare 1’accesso;

6. Cliccare su Cartellino personale (vedi immagine sottostante) e cliccare sul mese di interesse;

Hame Assistenza ¥ Documenti v FAQ

Applicazioni w

Servizi on line ¥ Wabmait

Intranet A.R.N.A.S.
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7. Scegliere il giomo di inserimento cliccando sull'immagine del foglio accanto la lettera A in rosso e inserire la prima volta
I"orario di ingresso, salvare e ripetere la procedura per I’uscita (vedi immagine sottostante).

!Annn Mese 2023 i8] 1wt vi [01- ServOrdinario v| B ORA e |
oD Timbratre Omde  ‘OmlvDovito Asse PausOrnonsio. | Ecesd,
03.39?-3%$____ o . BN == L |
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zz:amo%l —== = —— ‘
04lun o5 A = =
‘“M“Ej____ —— [BI=E = o] ]|
06 Mer | e — B
'0—7—&0—%-%— = B ——— Venerdi 1 Settembre 2023 |
dven A — Ora: % Provenienza:
(@S0 BR 00000 Verso: (Entata v 3
|100om B A iRilevatore:
‘ 1;';‘; g:% ———— 1 [Causalesi | v
Note ]
dipendente: i
Noie |
responsabile. |
K - |
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PROCEDURA DA PC PERSONALE O NON CONNESSO ALLA RETE AZIENDALE

1. Daun pc non connesso alla rete aziendale, aprire un qualsiasi browser (Chrome, Edge, Mozilla, Internet Explorer) e

digitare www.arnascivico.it (vedi immagine sottostante);

< C @ £ nitpsiiwwwamascvicoit 2

CD Importa prefaniti ; Per Faccesso rapido, posiziona i tuoi preferiti qud sulla bara Preferfth (pasries { pusteri ory

< .'I Civico Di Cristina  Benfratelli
! Azienda di levo Nazionale a0 Ala Specialigzarijise

{5 Azienda 4, Cittadino & Profassionisii & Fornitori @3 Dipendenti

}Azienlda di Rilievo Nazionale ed Alta Specializ
" Ospedali Civico Di Cristina Benfratelli’$

Pronota online Referti onlina

Di Cristina Benfratelli
Azienda dl Rilieve Nazionale ad Alta Speclalizzazione
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Civico Di Cristina Benfratelli

3. Inserire id e password ed effettuare 1’accesso

4.  Cliccare su Cartellino personale (vedi immagine sottostante) e cliccare sul mese di interesse;

e it T Visualizzazione Cartellini
Dociment B={ Pagina 1 di 2 (23 cartellini) | 12 &
Comunicazioni 8 T
Gestione formazione 3 Anno Mese Stato Da validare
CVE
e - 2023 Novembre Gestione
2023 Ottobre Gestione
2023 Settembre Gestione
2023 Agosto Gestione
lelglel] 1 ninlina CAantinna
nzioni Attive 1

5. Scegliere il giomo di inserimento cliccando sull’immagine del foglio accanto la lettera A in rosso € inserire la prima volta
’orario di ingresso, salvare e ripetere la procedura per 1’uscita.
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